LINEE GUIDA PER IL CORRETTO UTILIZZO DEL LOGO UFFICIALE

PVA - Professione Virtual Assistant — Associazione Italiana Assistenti Virtuali indica le
seguenti linee guida per il corretto utilizzo del suo logo ufficiale.

PVA rilascia ai propri iscritti 'attestato di Socio aderente all'associazione.
Il formato con cui questo attestato viene rilasciato é di due tipi:
1. un logo composto dai seguenti elementi:

a) Il marchio e il nominativo dell’Associazione
b) lindicazione dello status di Socio Junior oppure di Socio Senior
c) lindicazione del codice numerico nominale relativo al numero di iscrizione

Il logo viene creato e consegnato all'atto dell'iscrizione e resta quello per tutta la
permanenza dell'associato in associazione (eccetto nel passaggio da Junior a Senior,
momento nel quale il logo viene aggiornato).

2. una tessera in formato PDF che viene rinnovata di anno in anno sulla base del
rinnovo dei requisiti di iscrizione.

Il logo PVA & un importante simbolo per riconoscere e valorizzare le competenze dei
professionisti che fanno parte dell'Associazione, oltre ad essere un elemento
identificativo che protegge i clienti che usufruiscono dei loro servizi.

N.B. L'utilizzo del logo PVA (o dell'attestato di adesione) non & una certificazione della
professione di Assistente Virtuale: indica che il socio aderente € in possesso dei
requisiti formativi e qualitativi per essere iscritto all’Associazione.
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Illogo PVA é presente in tre versioni diverse:

Logo generico rappresenta il marchio ufficiale dellAssociazione PVA ed é riservato
esclusivamente alle comunicazioni ufficiali dell'organizzazione. L'utilizzo di questo logo
da parte degli associati & consentito soltanto se si tratta di un ruolo di supporto a
un‘attivita ufficiale dellassociazione e previa autorizzazione del consiglio direttivo di
PVA.

/PVAN. PROFESSIONE
— VIRTUAL

ASSISTANT

ASSOCIAZIONE ITALIANA ASSISTENTI VIRTUALI

Logo associato Senior: utilizzabile solo dall'associato Senior secondo le regole

sottoindicate

® Socio Senior ID n. XXX
.l ?VA\_ PROFESSIONE
VIRTUAL
ASSISTANT

ASSOCIAZIONE ITALIANA ASSISTENTI VIRTUALLI
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Logo associato Junior: utilizzabile solo dall'associato Junior secondo le regole

sottoindicate.

® Socio Junior ID n. XXX
Il PVA\_ PROFESSIONE
VIRTUAL
ASSISTANT

ASSOCIAZIONE ITALIANA ASSISTENTI VIRTUALI

COME UTILIZZARE IL LOGO

Il professionista membro dell'Associazione ha la facoltd di comunicare al pubblico il

proprio numero di iscrizione all'Associazione.

Per questo motivo, lassociato ha il permesso di utilizzare il logo PVA, che contiene il
suo numero di socio, su tutti i documenti e i rapporti scritti con il cliente.

Per "documenti e rapporti scritti con il cliente” si intendono tutti quei documenti, sia
online che su cartaq, in cui il professionista viene identificato con il suo nome, cognome,
eventuale codice fiscale e/o partita IVA e vende i suoi servizi professionali.

Questi includono, ad esempio, il sito web, il biglietto da visita, la posta elettronica e le
newsletter, la carta intestata, i preventivi, le fatture e le ricevute, i contratti/lettere
d'incarico, i documenti per la privacy (informativa e liberatoria), e cosi via.

Il logo pud essere utilizzato sui profili social dellassociato, purché tali profili siano in
linea con l'attivitd di Assistente Virtuale svolta.
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MODIFICA DELLOGO

La dimensione, colore e in generale il logo PVA non pud essere modificato in nessun
caso, pena la denuncia per contraffazione di marchio.

UTILIZZO DEL LOGO IN SITI WEB SOCIALMENTE INACCETTABILI

E importante utilizzare il logo PVA in modo congruo con gli intenti e lo spirito
dell'Associazione, evitando di associarlo a situazioni socialmente inaccettabili. PVA
svolge un costante monitoraggio per garantire che i propri associati rispettino gli
standard e l'etica dell Associazione quando utilizzano il logo.

NOME DELL’'ASSOCIAZIONE

I nome ufficiale dell’Associazione & “Professione Virtual Assistant — Associazione
Italiana Assistenti Virtuali”, 'acronimo & “PVA".

In qualsiasi documento si faccia riferimento alla nostra associazione, deve essere
indicato il nome completo oppure la sigla “PVA”.

DIRITTO DI MODIFICA O CANCELLAZIONE

PVA si riserva il diritto di modificare le linee guida qui indicate e/o di eliminarle in
qualsiasi momento.

Approvato dal Consiglio Direttivo il 01 Agosto 2023
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